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Методические рекомендации по разработке рабочих программ 

учебных дисциплин по 

специальностям среднего профессионального образования 

 

 

1. Рабочая программа учебной дисциплины - документ, являющийся 
частью образовательной программы (далее - ОП) Частного профессионального 
образовательного учреждения «Кубанский юридический полицейский колледж» 
(далее – ПОО) и предназначенная для реализации требований Федерального 
государственного образовательного стандарта (далее – ФГОС) по специальности 
40.02.02 «Правоохранительная деятельность» среднего профессионального 
образования (далее – СПО). 

Рабочая программа учебной дисциплины является единой для всех форм 
обучения: очной, очно-заочной (вечерней), заочной. 

2. Рабочая программа учебной дисциплины должна содержать 

- титульный лист;  
- - паспорт рабочей программы; 
- структуру и содержание учебной дисциплины; 
- условия реализации программы учебной дисциплины; 
- контроль и оценку результатов освоения учебной дисциплины. 
2.1. Титульный лист должен содержать: 
- наименование ПОО; 
- наименование учебной дисциплины; 
- указания по принадлежности рабочей программы дисциплины 

специальности; 
- год разработки. 
На втором листе указывается, на основе каких документов разработана 

рабочая программа, содержатся сведения об авторе 

и рецензенте. 
2.2 Общая характеристика рабочей программы содержит элементы: 

- область применения программы; 
- место дисциплины в структуре ОП; 
- цели и задачи дисциплины; 

- требования к результатам освоения дисциплины; 
- рекомендуемое количество часов на освоение программ дисциплин  
Область применения программы содержит сведения о том, частью какой 

ОП может являться данная программа в соответствии с примерной программой 
(ФГОС по специальности СПО). 

Место дисциплины в структуре ОП определяет принадлежность 
дисциплины к учебному циклу (общему гуманитарному и социально-

экономическому, математическому, профессиональному) и раскрывает на освоение 
каких профессиональных и общих компетенций направлена (таблица ФГОС 
«Структура основной профессиональной образовательной программы»). 

Цели и задачи дисциплины – требования к результатам освоения 
дисциплины  формулируются  через  знания  и  умения,  которые  должен 

приобрести обучающийся в соответствии с требованиями ФГОС по специальности 

СПО (таблица ФГОС «Структура основной профессиональной образовательной 



программы»). С учетом требований работодателей и обучающихся цели и задачи 
дисциплины могут быть расширены путем включения дополнительных умений и 
знаний, реализуемых за счет часов вариативной части. 

В паспорте рабочей программы должны быть раскрыты возможности 
использования вариативной части ОП, определены темы и количество часов на их 
изучение, обоснована необходимость включения их в рабочую про-грамму. 

Рекомендуемое количество часов на освоение программы дисциплины 
включает часы обязательной и вариативной частей ОП: 

- максимальной учебной нагрузки обучающегося; 
- обязательной аудиторной учебной нагрузки обучающегося 

- самостоятельной работы обучающегося. 
2.3 Раздел «Структура и содержание учебной дисциплины» должен со-

держать таблицы: 
- объём учебной дисциплины и виды учебной работы; 
- тематический план и содержание учебной дисциплины. 
В таблице «Объём учебной дисциплины и виды учебной работы» ука-

зывается объем часов максимальной, обязательной аудиторной учебной на-грузки, 
самостоятельной работы обучающихся с учетом вариативной части ОП, 
конкретизируются виды обязательной аудиторной учебной нагрузки, са-

мостоятельной работы и форма итоговой аттестации по дисциплине. 
Таблица «Тематический план и содержание учебной дисциплины» включает 

в себя сведения о наименовании разделов дисциплины, тем, содер-жание учебного 
материала (дидактические единицы), лабораторных работ, практических занятий, 
тематику самостоятельной работы обучающихся, кур-совых работ (проектов) (если 
предусмотрено), объем часов обязательной и вариативной частей, уровень их 
освоения. 

По каждому разделу указывается: 
- номер и наименование раздела; 
- номер и наименование темы. 
По каждой учебной теме раздела приводятся: 
- содержание учебного материала (дидактические единицы); 
- практические занятия (порядковый номер и наименование) 
- контрольные работы; 
- самостоятельная работа обучающихся. 
Содержание учебной дисциплины рекомендуется начинать с введения, где 

определяется место и роль дисциплины в системе профессиональной подготовки. 
При изложении содержания учебного материала в тексте должны быть 

использованы только понятия и термины, относящиеся к конкретной области 
науки. Обозначения, единицы измерения и т.п. должны отвечать требованиям 
ФГОС; иностранные слова (фамилии, названия, различные термины) должны 
приводиться в русской транскрипции. 

В содержании рабочей программы должны быть представлены разделы, темы 
и кратко изложена суть материала. Перечень практических занятий, объем их часов 
может отличаться от рекомендованного примерной программой, но при этом 
должен обеспечивать приобретение обучающимися знаний, умений, направленных 
на формирование общекультурных и профессиональных компетенций, 



определенных ФГОС специальности СПО, и соответствовать объему часов, 
указанному в учебном плане. 

Объем часов определяется по каждому разделу, теме. Количество часов по 
теме распределяется на изучение учебного материала, работу на практических 
занятиях, самостоятельную работу обучающихся. 

Если по дисциплине предусмотрена курсовая работа (проект), то в конце 
таблицы, раскрывающей содержание обучения, вводится строка «Тематика 
курсовых работ», в которой приводится перечень тем курсовых работ (проектов), 
показывается количество аудиторных часов, отведенных на её выполнение. 

При планировании самостоятельной внеаудиторной работы обучающимся 
могут быть рекомендованы следующие виды заданий: 

- для овладения знаниями: чтение текста (учебника, первоисточника, 
дополнительной литературы); составление плана текста; графическое изображение 
структуры текста; конспектирование текста; выписки из текста; работа со 
словарями и справочниками; ознакомление с нормативными документами; учебно-

исследовательская работа; использование аудио- и видеозаписей, компьютерной 
техники и Интернета и др.; 

- для закрепления и систематизации знаний: работа с конспектом 

лекций (обработка текста); повторная работа над учебным материалом (учебника, 
первоисточника, дополнительной литературы, аудио- и видеозаписей); составление 
плана и тезисов ответа; составление таблиц для систематизации учебного 
материала; изучение нормативных материалов; ответы на контрольные вопросы; 
аналитическая обработка текста (аннотирование, рецензирование, реферирование и 
др.); 

- подготовка сообщений к выступлению на семинаре, конференции; 
подготовка рефератов, докладов; составление библиографии, тематиче-ских 
кроссвордов; тестирование и др.; 

- для формирования умений: решение задач и упражнений по образцу; 
решение вариантных задач и упражнений; 

- решение ситуационных производственных (профессиональных) 
задач; подготовка к деловым играм; проектирование и моделирование разных 

видов и компонентов профессиональной деятельности; подготовка курсовых и 
дипломных работ (проектов); экспериментально-конструкторская работа; опытно-

экспериментальная работа; 
2.4 Раздел «Условия реализации программы дисциплины» включает в себя: 
- требования к минимальному материально-техническому 

обеспечению; 

- информационное обеспечение обучение. 

При определении требований к минимальному материально-техническому 
обеспечению учебные кабинеты, необходимые для реализации программы, 
определяются в соответствии с ФГОС специальности СПО. ПОО имеет право этот 
перечень расширять и дополнять. 

Информационное обеспечение обучения содержит перечень рекомендуемых 
учебных изданий, Интернет-ресурсов, дополнительной литературы. 

2.5 Раздел «Контроль и оценка результатов освоения дисциплины» 
определяет результаты обучения и те формы и методы, которые будут 



использованы для их контроля и оценки. 
Результаты обучения раскрываются через усвоенные знания и 

приобретенные обучающимися умения, направленные на формирование 
профессиональных и общих компетенций, которые переносятся из паспорта 
программы. Компетенции должны быть соотнесены со знаниями и умениями. Для 
контроля и оценки результатов обучения преподаватель выбирает формы и методы 
с учетом специфики обучения по программе дисциплины. 

Рецензирование рабочих программ осуществляют при их разработке или 
пересмотре в новой редакции. 

Рецензентами рекомендуется назначать ведущих специалистов 
потенциальных работодателей, ведущих специалистов отрасли по профилю 
специальности, ведущих преподавателей аналогичных по профилю. 

Рецензент представляет свой отзыв в письменном виде и отражает в нем 
соответствие содержания программы требованиям ФГОС по специальности СПО, 
современному уровню и тенденциям развития науки и производства; оценивает 
оптимальность содержания разделов, целесообразность распределения по видам 
занятий и трудоемкости в часах; вносит предложения по улучшению программы и 
дает заключение о возможности использования в учебном процессе. 

Подписывая свой отзыв, рецензент указывает Ф.И.О., преподавателем каких 
дисциплин, какой образовательной организации является (если является 
сотрудником организации – занимаемую должность, организацию). Подпись 
рецензента заверяется, ставится печать. 

Проект программы должен быть рассмотрен на заседании предметной 
(цикловой) комиссии, где заслушивается сообщение составителя (автора) 
программы, зачитывается отзыв внешнего рецензента. После одобрения 
программы и занесения соответствующей записи в протокол заседания предметной 
(цикловой) комиссии программа утверждается директором и педагогическим 
советом образовательной организации. 
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1. ОБЩАЯ ХАРАКТЕРИСТИКА РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ 
ДИСЦИПЛИНЫ  

1.1. Область применения рабочей программы 

Рабочая программа учебной дисциплины «__________________» является 
частью основной профессиональной образовательной программы в соответствии с 
ФГОС по специальности СПО 40.02.02 «Правоохранительная деятельность», 
квалификация юрист. 

Рабочая программа учебной дисциплины может быть использована в 
дополнительном профессиональном образовании (в программах повышения 
квалификации и переподготовки), профессиональной подготовке по направлению 
«Юриспруденция». 

 

1.2. Место учебной дисциплины в структуре основной профессиональной 
образовательной программы:  

Дисциплина _________________________ является дисциплиной базового 
уровня и представлена в структуре основной профессиональной образовательной 
программы по специальности в __________________________ цикле по 
специальности 40.02.02 – «Правоохранительная деятельность». 

1.3. Цели и задачи учебной дисциплины - требования к результатам 
освоения учебной дисциплины: 
В результате освоения учебной дисциплины обучающийся должен уметь:  
_______________________________________________________________ 

В результате освоения учебной дисциплины обучающийся должен знать: 
_______________________________________________________________ 

 

Указываются требования к умениям и знаниям в соответствии с перечисленными в 
п. 1.ФГОСов по специальностям / профессиям 

1.4. Рекомендуемое количество часов на освоение программы учебной 
дисциплины: 

Рекомендуемое количество часов на освоение программы дисциплины: 
максимальной учебной нагрузки обучающегося____ часа, в том числе: 
обязательной аудиторной учебной нагрузки обучающегося ___ часов; 
самостоятельной работы обучающегося ____часа; 
лабораторные, курсовые и контрольные работы предусмотрены/не предусмотрены. 
 

  



2. СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ  
2.1. Объем учебной дисциплины и виды учебной работы 

Вид учебной работы Объем часов 

Максимальная учебная нагрузка (всего) * 

Обязательная аудиторная учебная нагрузка (всего) * 

в том числе:  

практические занятия * 

лабораторные работы * 

контрольные работы * 

Самостоятельная работа обучающегося (всего)  в том числе: 
над курсовой работой (проектом) (если предусмотрено) 

* 

Указываются другие виды самостоятельной работы при их 
наличии (реферат, расчетно-графическая работа, внеаудиторная 
самостоятельная работа и т.п.). 

 

 Итоговая аттестация в форме (указать) в этой строке часы не указываются  

 Во всех ячейках со звездочкой ( * ) следует указать объем часов 



2.2. Тематический план и содержание учебной дисциплины_______________________________(наименование) 
 

Наименование 
разделов и тем 

Содержание учебного материала, лабораторные работы и 
практические занятия, самостоятельная работа обучающихся, 
курсовая работа (проект) (если предусмотрены) 

Объем часов  Формируемые 
компетенции 

1 2 3 4 

Раздел 1.  *  

Тема 1.1. ……… 

 

Содержание учебного материала *  

Лабораторные работы:……………………………………. *  

Практические занятия:…………………………………… *  

Контрольные работы:…………………………………….. *  

Самостоятельная работа студентов:…………………… *  

Тема 1.2. ………. 
 

Содержание учебного материала *  

Лабораторные работы:……………………………………. *  

Практические занятия:…………………………………… *  

Контрольные работы:…………………………………….. *  

Самостоятельная работа студентов:……………………. *  



Раздел 2.    

Тема 2.1. Содержание учебного материала *  

 Экзамен /дифференцированный зачет *  

 Всего: 

* 

 

Должно 
соответствовать 
указанному 
количеству часов в 
пункте 1.4 
паспорта 
примерной 
программы  

              

Внутри каждого раздела указываются соответствующие темы. По каждой теме описывается содержание учебного материала(в 

дидактических единицах),наименование необходимых лабораторных работ и практических занятий(отдельно по каждому виду),контрольных 

работ, а также примерная тематика самостоятельной работы. Если предусмотрены курсовые работы (проекты) по дисциплине, описывается 

их примерная тематика. Объем часов определяется по каждой позиции столбца 3 (отмечено звездочкой *). Уровень освоения проставляется 

напротив дидактических единиц в столбце 4 (отмечено двумя звездочками **).  

 



3. УСЛОВИЯ РЕАЛИЗАЦИИ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ 

3.1 Требования к минимальному  материально-техническому 
обеспечению 

Реализация программы профессионального модуля требует наличия 
учебного кабинета правовых дисциплин, стрелкового тира, криминалистического 
полигона.  
 

Оборудование учебного кабинета: 
       1.____________________________; 

       2.____________________________; 

       3.____________________________; 

       4.____________________________ 

Технические средства обучения: 
       1.____________________________; 

       2.____________________________; 

       3.____________________________; 

       4.____________________________ 

 

3.2. Информационное обеспечение обучения 

Перечень рекомендуемых учебных изданий, Интернет-ресурсов, 
дополнительной литературы 

 

Основные нормативные источники: 
        1.___________________________; 

        2.___________________________; 

        3.___________________________; 

Основные источники: 
        1.___________________________; 

        2.___________________________; 

        3.___________________________; 

        4.___________________________; 

Интернет-ресурсы: 
        1.___________________________; 

        2.___________________________; 

        3.___________________________; 

        4.___________________________; 

 

3.3. Общие требования к организации образовательного процесса 

Организация образовательного процесса регламентируется учебным 
планом и расписанием учебных занятий. Язык обучения (преподавания) — 

русский. Для всех видов аудиторных занятий академический час устанавливается 
продолжительностью 45 минут. 

При формировании своей индивидуальной образовательной траектории 
обучающийся имеет право на перезачет соответствующих дисциплин и 
профессиональных модулей, освоенных в процессе предшествующего обучения, 



который освобождает обучающегося от необходимости их повторного освоения.  
Производственная практика должна проводиться в организациях, 

направление деятельности которых соответствует профилю подготовки 
обучающихся. 

 

3.4. Методические рекомендации по обучению лиц с ограниченными 
возможностями здоровья и инвалидов 

Обучение по дисциплине обучающихся с ограниченными возможностями 
здоровья осуществляется с учетом особенностей психофизического развития, 
индивидуальных возможностей и состояния здоровья таких обучающихся. 

Содержание образования и условия организации обучения обучающихся с 
ограниченными возможностями здоровья определяются адаптированной 
образовательной программой, а для инвалидов также в соответствии с 
индивидуальной программой реабилитации инвалида. 

Освоение дисциплины обучающимися с ограниченными возможностями 
здоровья может быть организовано как совместно с другими обучающимися, так 
и в отдельных группах. Предполагаются специальные условия для получения 
образования обучающимися с ограниченными возможностями здоровья. 

Профессорско-педагогический состав знакомится с психолого-

физиологическими особенностями обучающихся инвалидов и лиц с 
ограниченными возможностями здоровья, индивидуальными программами 
реабилитации инвалидов (при наличии). При необходимости осуществляется 
дополнительная поддержка преподавания тьюторами, психологами, социальными 
работниками, прошедшими подготовку ассистентами. 

Медицинские ограничения регламентированы Перечнем медицинских 
противопоказаний Министерства здравоохранения Российской Федерации. 

В соответствии с письмом Минобрнауки РФ от 12.07.2007 № 03-1563 "Об 
организации образовательного процесса в учреждениях начального 
профессионального и среднего профессионального образования для лиц с 
ограниченными возможностями здоровья" в курсе предполагается использовать 
социально-активные и рефлексивные методы обучения, технологии 
социокультурной реабилитации с целью оказания помощи в установлении 
полноценных межличностных отношений с другими студентами, создании 
комфортного психологического климата в студенческой группе. Подбор и 
разработка учебных материалов производятся с учетом предоставления материала 
в различных формах: аудиальной, визуальной, с использованием специальных 
технических средств и информационных систем. 

Освоение дисциплины средств и информационных систем лицами с ОВЗ 
осуществляется с использованием средств обучения общего и специального 
назначения (персонального и коллективного использования). Материально-

техническое обеспечение предусматривает приспособление аудиторий к нуждам 
лиц с ОВЗ. 

Обучающиеся с нарушенным слухом нуждаются в большей степени в 
использовании разнообразного наглядного материала в процессе обучения. 
Сложные для понимания темы должны быть снабжены как можно большим 



количеством схем, диаграмм, рисунков, компьютерных презентаций, другим 
наглядным материалом. Звуковую информацию нужно дублировать зрительной, 
для лучшего усвоения необходимо каждый раз писать на доске используемые 
термины. Предъявляемая видеоинформация может сопровождаться текстовой 
бегущей строкой или сурдологическим переводом. 

Слабовидящим следует предоставить возможность использовать 
звукозаписывающие устройства и компьютеры во время занятий. При лекционной 
форме занятий обучающемуся с плохим зрением следует разрешить пользоваться 
диктофоном. Все записанное на доске должно быть озвучено. Медиаматериалы 
также следует использовать и адаптировать с учетом индивидуальных 
особенностей обучения лиц с ОВЗ. 

Форма проведения аттестации для студентов-инвалидов устанавливается с 
учетом индивидуальных психофизических особенностей. Для студентов с ОВЗ 
предусматривается доступная форма предоставления заданий оценочных средств, 
а именно: 

- в печатной или электронной форме (для лиц с нарушениями опорно-

двигательного аппарата); 
- в печатной форме или электронной форме с увеличенным шрифтом и 

контрастностью, через дублирование звуковой информации визуальной путем 
трансляции субтитров на мониторе (для лиц с нарушениями слуха, речи, зрения); 

- дублированием шрифтом Брайля, методом чтения ассистентом задания 
вслух, через проигрывание аудиофайла (для лиц с нарушениями зрения). 

Студентам с инвалидностью увеличивается время на подготовку ответов 
на контрольные вопросы. Для таких студентов предусматривается доступная 
форма предоставления ответов на задания, а именно: 

- письменно на бумаге или набором ответов на компьютере (для лиц с 
нарушениями слуха, речи); 

- выбором ответа из возможных вариантов с использованием услуг 
ассистента (для лиц с нарушениями опорно-двигательного аппарата); 

устно (для лиц с нарушениями зрения, опорно-двигательного аппарата). 
При необходимости для обучающихся с инвалидностью процедура 

оценивания результатов обучения может проводиться в несколько этапов. 
В смешанном обучении с применением ДОТ на образовательной 

платформе «Юрайт» студенты могут использовать версию для слабовидящих, а 
также различные медиаматериалы. 
  



4. КОНТРОЛЬ И ОЦЕНКА РЕЗУЛЬТАТОВ ОСВОЕНИЯ 

УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ 

 

Контроль и оценка результатов освоения дисциплины осуществляется 
преподавателем в процессе проведения практических работ, а также в процессе 
выполнения студентами индивидуальных самостоятельных заданий. 

 

Результаты обучения (освоенные 
умения, усвоенные знания) 

Формы и методы контроля и 
оценки результатов обучения 

ОК………………………………………. ………..………………………………… 

           

             Формы и методы контроля и оценки результатов обучения должны 
позволять проверять у обучающихся не только сформированность 
профессиональных компетенций, но и развитие общих компетенций и 
обеспечивающих их умений.   
  

Результаты обучения  
(освоенные общие компетенции) 

Формы и методы контроля и оценки 
результатов обучения 

  ПК………………………………………. …………………………………………… 

    

Освоение дисциплины сопровождается оцениванием - текущим контролем 
успеваемости и промежуточной аттестацией обучающихся. Оценивание может 
проводиться: 

 устно на занятии и в дистанционных образовательных технологиях; 
 письменно путем выполнения выдаваемых заданий; 
 через систему тестирования на образовательной платформе «Юрайт»; 
 на промежуточной аттестации согласно учебному плану. 

 

Общие критерии оценки результатов освоения учебной дисциплины  
В устных и письменных ответах, обучающихся на практических 

(семинарских) занятиях, в сообщениях и докладах, эссе и других формах 
аудиторной и самостоятельной работы, а также в текущих контрольных работах 
учитываются: глубина знаний, владение необходимыми умениями (в объеме 
программы), логичность изложения материла, включая обобщения, выводы, 
соблюдение норм литературной речи.  

Оценку «отлично» заслуживает обучающийся, твёрдо знающий 
программный материал, системно и грамотно излагающий его, демонстрирующий 
необходимый уровень компетенций, чёткие, сжатые ответы на дополнительные 
вопросы, свободно владеющий понятийным аппаратом.  

Оценку «хорошо» заслуживает обучающийся, проявивший полное знание 
программного материала, демонстрирующий сформированные на достаточном 
уровне умения и навыки, указанные в программе компетенции, допускающий 
непринципиальные неточности при изложении ответа на вопросы.  



Оценку «удовлетворительно» заслуживает обучающийся, обнаруживший 
знания только основного материала, но не усвоивший детали, допускающий 
ошибки принципиального характера, демонстрирующий не до конца 
сформированные компетенции, умения систематизировать материал и делать 
выводы.  

Оценку «неудовлетворительно» заслуживает обучающийся, не 
усвоивший основного содержания материала, не умеющий систематизировать 
информацию, делать необходимые выводы, чётко и грамотно отвечать на 
заданные вопросы, демонстрирующий низкий уровень овладения необходимыми 
компетенциями.  

Оценивание обучающегося на дифференцированном зачете/экзамене 
по учебной дисциплине. 

Оценка «отлично» выставляется обучающемуся, если он глубоко и прочно 
усвоил программный материал, исчерпывающе, последовательно, чётко и 
логически стройно его излагает, умеет тесно увязывать теорию с практикой, 
свободно справляется с задачами, вопросами и другими видами применения 
знаний, не затрудняется с ответом при видоизменении заданий, правильно 
обосновывает принятое решение, владеет разносторонними навыками и приёмами 
выполнения практических задач.  

Оценка «хорошо» выставляется обучающемуся, если он твёрдо знает 
материал, грамотно и по существу излагает его, не допуская существенных 
неточностей в ответе на вопрос, правильно применяет теоретические положения 
при решении практических вопросов и задач, владеет необходимыми навыками и 
приёмами их выполнения.  

Оценка «удовлетворительно» выставляется обучающемуся, если он имеет 
знания только основного материала, но не усвоил его деталей, допускает 
неточности, недостаточно правильные формулировки, нарушения логической 
последовательности в изложении программного материала, испытывает 
затруднения при выполнении практических работ.  

Оценка «неудовлетворительно» выставляется обучающемуся, который не 
знает значительной части программного материала, допускает существенные 
ошибки, неуверенно, с большими затруднениями выполняет практические 
работы. Как правило, оценка «неудовлетворительно» ставится обучающимся, 
которые не могут продолжить обучение без дополнительных занятий по 
соответствующей дисциплине. 
 

Примерный перечень вопросов для подготовки к промежуточной аттестации 
по учебной дисциплине 

1.   

2.   

3.   
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