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	ПРИЛОЖЕНИЯ
	


Уважаемый СТУДЕНТ!

Курсовая работа по дисциплине «Гражданское право и гражданский процесс» является одним из основных видов учебных занятий и формой контроля Вашей учебной работы.

Курсовая работа - это творческая деятельность обучающегося по изучаемой дисциплине реферативного, практического или опытно- экспериментального характера.

Выполнение курсовой работы по дисциплине Гражданское право и гражданский процесс направлено на приобретение Вами практического опыта по систематизации полученных знаний и практических умений, формированию профессиональных (ПК) и общих компетенций (ОК).

Выполнение курсовой работы осуществляется под руководством преподавателя дисциплины Гражданское право и гражданский процесс.

Результатом данной работы должна стать курсовая работа, выполненная и оформленная в соответствии с установленными требованиями. Курсовая работа подлежит обязательной защите.

Настоящие методические рекомендации (МР) определяют цели и задачи, порядок выполнения, содержат требования к лингвистическому и техническому оформлению курсовой работы и практические советы по подготовке и прохождению процедуры защиты.

Подробное изучение рекомендаций и следование им позволит Вам избежать ошибок, сократит время и поможет качественно выполнить курсовую работу.

Обращаем Ваше внимание, что если Вы получите неудовлетворительную оценку по курсовой работе, то Вы не будете допущены к промежуточной аттестации по дисциплине.

Вместе с тем внимательное изучение рекомендаций, следование им и своевременное консультирование у Вашего руководителя поможет Вам без проблем подготовить, защитить курсовую работу и получить положительную оценку.

Консультации по выполнению курсовой работы проводятся в рамках учебных часов в ходе изучения дисциплины.

Желаем Вам успехов!
ВВЕДЕНИЕ
Написание курсовой работы по учебной дисциплине ОП.04 «Гражданское право и гражданский процесс» - элемент учебного процесса, способствующий приобщению обучающихся к исследовательской работе, обогащающий опытом и знаниями, необходимыми при освоении изучаемых дисциплин. 
Это начало самостоятельного исследования, разработка собственной методики и выполнения работы на основе экспериментальных исследований или обобщения опубликованных данных.

Курсовая работа по учебной дисциплине ОП.04 «Гражданское право и гражданский процесс» является самостоятельным творческим исследовательским трудом, дающим представление об определенной юридической проблеме и свидетельствующем о знаниях обучающихся и умении осуществлять исследования и анализ в соответствующей области.

При написании курсовой работы, обучающийся должен показать умение работать с литературой, анализировать правовые источники и делать обоснованные выводы.

Выполнение курсовой работы осуществляется под руководством преподавателя учебной дисциплины ОП.04 «Гражданское право и гражданский процесс» в соответствии с установленными требованиями.

Курсовая работа подлежит обязательной защите.

Настоящие методические указания определяют цели и задачи, порядок выполнения, содержат требования к техническому оформлению курсовой работы и практические советы по подготовке и прохождению процедуры защиты. Подробное изучение рекомендаций позволит избежать ошибок, сократит время и поможет качественно выполнить курсовую работу.

При получении неудовлетворительной оценки по курсовой работе, автор работы не допускается к экзамену по учебной дисциплине ОП.04 «Гражданское право и гражданский процесс».

Своевременное консультирование у руководителя поможет подготовить, защитить курсовую работу и получить положительную оценку.

Консультации по выполнению курсовой работы проводятся как в рамках учебных часов в ходе изучения учебной дисциплины ОП.04 «Гражданское право и гражданский процесс», так и по индивидуальному графику.

1. ПОНЯТИЕ, ЦЕЛИ И ЗАДАЧИ КУРСОВОЙ РАБОТЫ

Курсовая работа является важным элементом процесса подготовки высококвалифицированного специалиста. Она выступает составным учебным элементом дисциплины, изучаемой студентами, и согласуется с учебным планом.

Курсовая работа - самостоятельная учебная научно-методическая работа студентов, выполняемая под руководством преподавателя в соответствии с учебным планом дисциплины. 
Целью курсовой работы является развитие у студентов навыков самостоятельной творческой работы, овладение методами современных научных исследований, углублённое изучение какого-либо вопроса, темы, раздела учебной дисциплины (включая изучение литературы и источников). 

Написание курсовой работы предусмотрено учебным планом и рассматривается как одна из форм самостоятельной работы студента по изучению дисциплины и является обязательным для выполнения всеми студентами учебной группы. Курсовая работа выполняется в течение периода, отведенного на изучение дисциплины, и сдается в сроки, установленные учебным управлением.

Курсовая работа предполагает комплексный подход к изучению особенностей становления и развития системы потребительской кооперации, её организационной структуры и правовых основ, особенностей функционирования в условиях рыночной экономики, региональной специфики деятельности потребительских обществ.

В курсовой работе необходимо системное изложение вопросов теории и практики кооперации, выдвижение и защита собственных суждений.

Выполнение курсовой работы рассматривается как вид учебной работы по учебной дисциплине ОП.04 «Гражданское право и гражданский процесс» и реализуется в пределах времени, отведенного на её изучение. Курсовая работа является заключительным этапом изучения учебной дисциплины ОП.04 «Гражданское право и гражданский процесс».

Выполнение студентом курсовой работы осуществляется на заключительном этапе изучения учебной дисциплины.
Тематика курсовых работ должна отвечать характеру учебной дисциплины и   посвящаться решению актуальных задач теории и практики 

Объектами выполнения курсовых работ должны быть реальные предприятия, учреждения (в зависимости от места проживания студента). Выполнение курсовой работы по учебной дисциплине «Гражданское право и гражданский процесс» способствует формированию следующих общих и профессиональных компетенций, предусмотренных Федеральным государственным образовательным стандартом среднего профессионального образования по направлению подготовки 40.02.02 Правоохранительная деятельность, которыми должен обладать обучающийся:

ОК 10. Адаптироваться к меняющимся условиям профессиональной деятельности.

ОК 11. Самостоятельно определять задачи профессионального и личностного развития, заниматься самообразованием, осознанно планировать повышение квалификации.

ОК 12. Выполнять профессиональные задачи в соответствии с нормами морали, профессиональной этики и служебного этикета.

ОК 13. Проявлять нетерпимость к коррупционному поведению, уважительно относиться к праву и закону.

ПК 1.1 Способность юридически квалифицировать факты, события и обстоятельства. Принимать решения и совершать юридические действия в точном соответствии с законом.

ПК 1.2. Обеспечивать соблюдение законодательства субъектами права.

ПК 1.3. Осуществлять реализацию норм материального и процессуального права

Цель курсовой работы - углубить полученные теоретические познания и применить на деле практические навыки, полученные студентами, привить способности к самостоятельной исследовательской работе. Без выполнения таких форм работы обучение может оказаться беспредметным и бесцельным.

В процессе выполнения курсовой работы решаются следующие задачи:
· поиск, обобщение, анализ необходимой информации;

· разработка материалов в соответствии с заданием на курсовую работу;

· оформление курсовой работы в соответствии с заданными требованиями;

· подготовка и защита (презентация) курсовой работы.
Непременным условием успешного выполнения курсовой работы должна быть максимальная самостоятельность при её написании, творческое отношение обучающегося к делу, активность в поиске материала и его индивидуально - аналитической обработке.

Студент, как автор курсовой работы, несет полную ответственность за принятые в работе решения и их исполнение.

Руководитель курсовой работы несет ответственность за организацию процесса написания курсовой работы, полноту поставленных перед студентом задач, обеспечение ритмичности работы, своевременности завершения её этапов, оказывает студенту методическую, информационную и иную помощь.

Учебно-методический отдел в начале семестра разрабатывает и утверждает графики выполнения курсовых работ, а также графики индивидуальных консультаций для студентов по выполнению курсовых работ. Графики размещаются на информационных стендах и на сайте колледжа.
Соблюдение графика выполнения курсовой работы является обязательным для студентов и профессорско-преподавательского состава университета.

Выполненная курсовая работа подлежит регистрации специалистом УМО в специальном журнале в установленные сроки. При повторной проверке даты регистрации курсовой работы и её возврата студенту проставляются строкой ниже.

Общий контроль за правильностью организации и ходом выполнения курсовых работ осуществляет начальник УМО.

Научный руководитель осуществляет оперативный контроль за ходом выполнения работ.

2. СТРУКТУРА КУРСОВОЙ РАБОТЫ

Курсовая работа состоит из теоретической и практической частей.  Допускается дополнение работы электронной презентацией, плакатами, раздаточным материалом, отражающими основное содержание работы, выполненными студентом самостоятельно. 

Курсовая работа является итоговой формой контроля знаний. За курсовую работу руководителем выставляется дифференцированная оценка, которая вносится в зачетную книжку. В связи с этим, к курсовой работе предъявляются, несомненно, более высокие требования. 
По содержанию курсовая работа может носить теоретический, реферативный или практический характер. Объем курсовой работы должен составлять не менее 30-35 страниц печатного текста (БЕЗ приложения).

Содержание курсовой работы должно соответствовать ее теме и плану.

Курсовая работа имеет следующую структуру:

1. Титульный лист. Титульный лист - является первой страницей курсовой работы и содержит основные реквизиты (Приложение 5);

2. Заявление. Заявление пишется на имя научного руководителя работы с указанием ученой степени, должности и ученого звания. Студент указывает фамилию, имя, отчество, курс и группу, тему курсовой работы. Научный руководитель проставляет на заявлении резолюцию о разрешении выполнения курсовой работе по указанной теме. Образец оформления заявления представлен в приложении 2. 
3. Задание на работу содержит основные реквизиты (Приложение 3);
4. Содержание. Содержание включает в себя: введение; перечень всех вопросов основной части работы согласно утвержденного плана, заключение, список использованных источников и приложения (при их наличии) с указанием номеров страниц, с которых начинается каждый элемент работы.

Содержание является вторым листом, и номер страницы на нем не проставляется. Нумерация страниц начинается с листа номер 3, и проставляется, начиная с 3 листа.

Образец оформления содержания курсовой работы приведен в приложении 3;

5. Введение. В введении содержится оценка современного состояния исследуемой проблемы. В введении должна быть отражена актуальность выбранной темы; цель работы, которая, как правило, заключается в разработке рекомендаций по избранной проблематике и разработке рекомендаций для повышения эффективности деятельности изучаемого предприятия; задачи работы, обычно исходящие из вопросов утвержденного плана; отражаются литературные и электронные источники, материалы периодической печати, нормативная документация, статистические данные и др., на которые студент опирается при написании курсовой работы; краткое описание структуры работы, например: «Курсовая работа состоит из введения, трех глав, заключения, списка использованных источников и приложений. Объем курсовой работы – 35 листов, в ней содержится 3 рисунка, 4 таблицы, 3 приложения. Общее количество использованных источников – 19».

5. Основная часть, которая обычно состоит из двух разделов: 
- в первом разделе содержатся теоретические основы разрабатываемой темы; 
- вторым разделом является практическая часть, которая может быть представлена анализом судебной практики;
6. Заключение. В заключении содержатся краткие выводы по содержанию каждого вопроса, отраженного в плане работы, дается характеристика положительных и отрицательных тенденций в развитии изучаемого предприятия, формулируются конкретные предложения и рекомендации для повышения эффективности его деятельности.
7. Список использованных источников. Должен содержать сведения об информационных источниках (нормативно-правовых актах, научной и/или специальной литературе,  включая электронные ресурсы, и  судебной практики), использованных при составлении курсовой работы. Количество источников не может быть менее 15. Список использованных источников оформляется в алфавитном порядке. Образец оформления списка использованных источников приведен в приложении 6.
8. Приложения. Материал, дополняющий текст курсовой работы, допускается помещать в приложениях. В приложения включаются материалы, статистические данные, схемы, фотографии, документы, связанные с написанием курсовой работы, но не вошедшие в её текст, которые могут состоять из дополнительных справочных материалов, имеющих вспомогательное значение, например: копий документов, выдержек из отчетных материалов, статистических данных, программ, положений и т.п.

3. ПОРЯДОК ВЫПОЛНЕНИЯ КУРСОВОЙ РАБОТЫ
3.1 Выбор темы курсовой работы

Распределение и закрепление тем производит преподаватель по дисциплине ОП.04 «Гражданское право и гражданский процесс». При закреплении темы соблюдается принцип: одна тема - один студент.

При закреплении темы предоставляется право выбора темы курсовой работы из списка, предложенного преподавателем.

Документальное закрепление тем производится посредством внесения фамилии студента в перечень тем курсовых работ, утвержденный приказом  директора колледжа. Данный перечень тем курсовых работ, с конкретными фамилиями обучающихся хранится у преподавателя. Самостоятельно изменить тему курсовой работы, обучающийся не имеет права. Примерный перечень тем курсовых работ представлен в Приложении 1.

3.2 Получение индивидуального задания

После выбора темы курсовой работы преподаватель выдает индивидуальное задание установленной формы.

3.3 Составление плана подготовки курсовой работы

В начале работы с преподавателем, являющимся руководителем, составляется план выполнения курсовой работы. Совместно с руководителем необходимо уточнить круг вопросов, подлежащих изучению и исследованию, содержание курсовой работы, сроки её выполнения, перечень литературы.

Во избежание проблем, при подготовке курсовой работы обучающемуся необходимо всегда ориентироваться на:

· календарный план выполнения курсовой работы;

· график индивидуальных консультаций руководителя.

Своевременное выполнение каждого этапа курсовой работы - залог

успешной защиты и гарантия допуска к экзамену.

3.4 Подбор, изучение, анализ и обобщение материалов по выбранной теме

К выполнению курсовой работы следует приступать лишь после внимательного изучения глав и разделов учебника, относящихся к выбранной теме, глав и разделов Гражданского кодекса РФ, гражданско-процессуального кодекса РФ. Нужно соотнести выбранные для исследования нормы ГК РФ, ГПК РФ с Конституцией РФ.

При этом необходимо обратить внимание на то, что освещение вопросов курсовой работы может потребовать знания не только какой-либо одной темы, но и ряда связанных с ней разделов курса, других правовых наук (теории государства и права, предпринимательского права и др.). На основе усвоения всех вопросов курсовой работы по учебной литературе и с учетом законодательства следует приступить к изучению научной литературы и судебной практики, относящейся к выбранной теме. При изучении и изложении источников необходимо проявить творческое, самостоятельное отношение.

Представляется целесообразным делать выписки из нормативных актов, книг, статей, помечать в черновике те страницы и издания, которые могут быть наиболее полезны при освещении соответствующих вопросов. В этой связи будет правильным делать краткие конспекты (в рукописном или электронном виде - по усмотрению обучающегося), содержащие исходные данные (автора, наименование источника, издательство, год издания, количество страниц и номера страниц отобранного текста) и краткую аннотацию какого-либо источника.

Следует помнить, что написание курсовой работы - это систематизированное и отвечающее ее плану изложение обучающимся основных сведений по теме, отражающее его понимание определенных научных проблем. При использовании литературных или нормативных материалов ссылки на источники обязательны.

В курсовой работе необходимо ссылаться на фактически использованные источники, как при освещении теоретических положений, так и при изложении примеров из судебной практики. В конце работы должен быть приведен список использованной литературы: в него следует включить лишь фактически изученные и использованные источники, а не список работ, относящихся к теме.

Курсовая работа должна обязательно содержать анализ норм права и материалов судебной практики, который можно взять из любых номеров «Бюллетеня Верховного Суда РФ» за последние два-три года, либо из справочно- правовых систем, либо на официальных сайтах суда, прокуратуры, адвокатуры, рекомендуется шире использовать относящиеся к теме материалы, с которыми приходится встречаться на практике.

3.5 Разработка содержания курсовой работы

Оглавление курсовой работы имеет ряд структурных элементов:

· введение;

· основная часть: теоретическая часть, практическая часть;

· заключение;

· список использованных источников;

· приложения.

Оглавление желательно сделать электронным для удобства работы с большим объемом текстового материала. Использование электронного оглавления также демонстрирует освоение общей компетенции «Использовать информационно-коммуникационные технологии в профессиональной деятельности», которая присутствует во всех специальностях, реализуемых по ФГОС третьего поколения.

В оглавлении выделяются разделы, в которых логически последовательно

формулируются основные направления работы. Разделы разбиваются на подразделы. Целесообразно выделять не более 3 разделов и 3-4 подразделов в каждом разделе. Образец оглавления представлен в приложении В.

По объему текста разделы и подразделы должны быть пропорциональны. Объем текста подраздела может составлять от 9 до 15 печатных страниц. В конце каждого раздела приводятся краткие выводы.

3.5.1  Составление введения

Во-первых, во введении следует обосновать актуальность выбранной темы курсовой работы, теоретически и практически, раскрыть ее социальную значимость. Исходя из этого, сформулировать цели и задачи работы, а также определить объект и предмет проводимого исследования (Приложение 4).
Актуальность исследования (почему это следует изучать?) Актуальность исследования рассматривается с позиций социальной и практической значимости. В данном пункте необходимо раскрыть суть исследуемой проблемы и показать степень ее проработанности в различных трудах. Здесь же можно перечислить источники информации, используемые для исследования. (Информационная база исследования может быть вынесена в первую главу).
Цель исследования (какой результат будет получен?) Цель должна заключаться в решении исследуемой проблемы путем ее анализа и практической реализации. Цель всегда направлена на объект.

Задачи исследования (как идти к результату?), пути достижения цели. Задачи соотносятся с гипотезой. Определяются они исходя из целей работы. Формулировки задач необходимо делать как можно более тщательно, поскольку описание их решения должно составить содержание глав и параграфов работы. Как правило, формулируются 5-6 задач. Перечень рекомендуемых задач:

· «На основе теоретического анализа литературы разработать...» (ключевые понятия, основные концепции).

· «Проанализировать законодательство...» (в соответствии с темой исследования);

· «Охарактеризовать...» (процесс, факторы, причины какого-либо явления);

· «Раскрыть....» (основные понятия по теме исследования);

· «На основе анализа соответствующей правоприменительной практики разработать предложения и рекомендации по ....» (повышению эффективности, совершенствованию деятельности).

·  «Определить... » (выделить основные условия, факторы, причины, влияющие на объект исследования).

· «Раскрыть... » (выделить основные условия, факторы, причины, влияющие на предмет исследования).

· «Разработать... » (средства, условия, формы, программы).

· «Апробировать...» (что разработали) и дать рекомендации...

Объект исследования (что будет исследоваться?). Объект предполагает работу с понятиями. В данном пункте дается определение экономическому явлению, на которое направлена исследовательская деятельность. Объектом может быть личность, среда, процесс, структура, хозяйственная деятельность предприятия (организации).

Предмет исследования (как, через что будет идти поиск?) Здесь необходимо дать определение планируемым к исследованию конкретным свойствам объекта или способам изучения экономического явления. Предмет исследования направлен на практическую деятельность и отражается через результаты этих действий.

Во-вторых, во введении, а также в той части работы, где рассматривается теоретический аспект данной проблемы, автор должен дать, хотя бы кратко, обзор источников и литературы, изданной по этой теме, которая будет использоваться при написании курсовой работы. Если речь идет об источнике, являющемся нормативно-правовым актом, раскрыть его правовую сущность в рамках применения  права. Методы исследования (как исследовали?): дается краткое перечисление методов исследования через запятую без обоснования.

Методы исследования (как исследовали?): дается краткое перечисление методов исследования через запятую без обоснования.

Теоретическая и практическая значимость исследования (что нового, ценного дало исследование?) не носит обязательного характера. Наличие сформулированных направлений реализации полученных выводов и предложений придает работе большую практическую значимость.

При написании можно использовать следующие фразы:

6. результаты исследования позволят осуществить...;

7. результаты исследования будут способствовать разработке...;

8. результаты исследования позволят совершенствовать..

Структура работы - это завершающая часть введения (что в итоге в работе представлено).
В завершающей части в назывном порядке перечисляются структурные части работы, например: «Структура работы соответствует логике исследования и включает в себя введение, теоретическую часть, практическую часть, заключение, список литературы, 5 приложений».

В завершающей части в назывном порядке перечисляются структурные части работы, например: «Структура работы соответствует логике исследования и включает в себя введение, теоретическую часть, практическую часть, заключение, список использованных источников, 5 приложений». Здесь допустимо дать развернутую структуру курсовой работы и кратко изложить содержание разделов.

Таким образом, должно подготовить читателя к восприятию основного текста работы. При написании введения необходимо правильно формулировать обязательные элементы (Таблица 1).

Таблица 1 - Требования к структуре введения
	Элемент введения
	Комментарий к формулировке

	Актуальность темы
	Почему это следует изучать? Раскрыть суть исследуемой проблемы и показать степень ее проработанности в трудах юристов

	Цель работы
	Какой результат будет получен?
Должна заключаться в решении исследуемой проблемы путем ее анализа и практической реализации

	Задачи работы
	Как идти к результату? 
Определяются исходя из цели работы. Формулировки задач необходимо делать как можно более тщательно, поскольку описание их решения должно составить содержание разделов и подразделов работы. Как правило, формулируются 5 - 6 задач.

	Объект изучения
	Что будет исследоваться?
Дать определение общественному явлению, на которое направлена исследовательская деятельность.

	Предмет изучения
	Как и через что будет идти поиск? Дать определение планируемым к исследованию конкретным свойствам объекта или способам изучения экономического явления.

	Методы исследования
	Как изучали? 
Краткое перечисление методов через запятую без обоснования.

	Информационная база исследования
	Перечислить источники информации, используемые для исследования.

	Практическая

значимость

исследования
	Не носит обязательного характера. Наличие сформулированных направлений реализации полученных выводов и предложений придает работе большую практическую значимость.

	Структура работы
	Что в итоге в работе/ представлено.
Краткое изложение перечня и/или содержания разделов работы.


3.5.2 Разработка основной части курсовой работы

Основная часть обычно состоит из двух разделов: в первом содержатся теоретические основы темы; дается история вопроса, уровень разработанности вопроса темы в теории и практике посредством сравнительного анализа литературы. 
Первым разделом является теоретическая часть, которая предполагает анализ объекта исследования и должна содержать ключевые понятия, историю вопроса, уровень разработанности проблемы в теории и практике. Излагая содержание публикаций других авторов, необходимо обязательно давать ссылки на них с указанием номеров страниц этих информационных источников.

Теоретическая часть должна содержать:

9. обзор литературных и иных источников по исследуемой проблеме;

10. теоретические положения;

11. анализ спорных точек зрения и аргументированное мнение автора по ним;

12. анализ действующего законодательства, следственной, надзорной и судебной практики;

13. результаты обобщения фактического материала, изучения документов, анкетирования и т.д.;

14. конкретные примеры судебной практики, претензионной и договорной работы.

При этом рекомендуется излагать наиболее общие положения, касающиеся данной темы, которые предполагают анализ объекта исследования, содержание ключевых понятий, историю вопроса, уровень разработанности проблемы в теории и практике.

Излагая содержание теоретических вопросов необходимо их подкреплять практическими примерами из следственной, надзорной и судебной практики, производить анализ во взаимосвязи теоретических вопросов и примеров из судебной практики. Излагая содержание публикаций других авторов, необходимо обязательно давать ссылки на них.

Вторым разделом является практическая часть, которая должна носить сугубо прикладной характер. В ней необходимо описать конкретный объект исследования, привести результаты практических расчетов и направления их использования, а также сформулировать направления совершенствования. Для написания практической части, как правило, используются материалы, собранные Вами в ходе производственной практики.
Практическая часть должна содержать:

15. анализ конкретного материала по выбранной теме;

16. описание выявленных проблем и тенденций развития объекта и предмета изучения на основе анализа конкретного материала по выбранной теме;

17. описание способов решения выявленных проблем;

18. выводы по полученным результатам работы.

Должны быть показаны практические подходы к решению изучаемого вопроса, предложения и пути решения имеющихся проблем. При наличии судебной практики по вопросам исследования, необходимо представить ее характеристику, анализ (схемы, таблицы, нормативно-правовые акты Российской Федерации, международные договоры, ратифицированные РФ, анализ судебной практики, статистические данные и их анализ и т.п.).

3.5.3 Составление заключения

Обращаем Ваше внимание, что по окончанию исследования подводятся итоги по теме. Заключение носит форму синтеза полученных в работе результатов. Его основное назначение - резюмировать содержание работы, подвести итоги проведенного исследования. Заключение содержит выводы и предложения с их кратким обоснованием в соответствии с поставленной целью и задачами, раскрывает значимость полученных результатов. Заключение не должно составлять более пяти страниц текста.

Заключение лежит в основе доклада студента на защите курсовой работы.
3.5.4 Составление списка использованных источников

В список использованных источников включаются источники, изученные и использованные автором в процессе подготовки и составления работы. Список использованных источников и литературы оформляется в соответствии с правилами, предусмотренными государственными стандартами. Образец списка литературы представлен в Приложении 7.
Список использованных источников отражает перечень не менее 15 источников, с которыми работал автор курсовой работы, составленный в следующем порядке:

19. нормативные правовые акты (Федеральные законы, Указы Президента РФ, Постановления Правительства РФ, инструкции, распоряжения Министерств и ведомств РФ, ГОСТы);

20. специальная литература (научная литература и материалы периодической печати);

21. интернет-ресурсы.

Источники размещаются в алфавитном порядке. Для всех источников применяется сквозная нумерация (без точки после номера источника).

4 ОБЩИЕ ПРАВИЛА ОФОРМЛЕНИЯ КУРСОВЫХ РАБОТ

4.1 Оформление текстового материала

Текстовая часть работы должна быть представлена в компьютерном варианте на бумаге формата А4. Шрифт - Times New Roman, размер шрифта - 14 кегль (в таблицах допускается 10 - 12 кегль), межстрочный интервал - полуторный (в таблицах допускается одинарный интервал), выравнивание строк абзаца - по ширине. Страницы должны иметь поля: левое - 30мм,правое, верхнее и нижнее - 15 мм.

Объем курсовой работы - 30-35 страниц. Все страницы работы должны быть подсчитаны, начиная с титульного листа и заканчивая последним приложением. Нумерация страниц должна быть сквозная, начиная с содержания и заканчивая последним приложением. На титульном листе нумерация не ставится. Номер страницы ставится внизу страницы, по центру, без точки.

Весь текст работы должен быть разбит на составные части. Разбивка текста производится делением его на разделы (главы) и подразделы (параграфы). В содержании работы не должно быть совпадения формулировок названия одной из составных частей с названием самой работы, а также совпадения названий глав и параграфов. Названия разделов (глав) и подразделов (параграфов) должны отражать их основное содержание и раскрывать тему работы.

При делении работы на разделы (главы) (согласно ГОСТ 2.105-95) их обозначают порядковыми номерами - арабскими цифрами без точки. Разделы (главы) записывают по центру без абзацного отступа, подразделы (параграфы) - с абзацного отступа с выравниванием по ширине страницы. При необходимости подразделы (параграфы) могут делиться на пункты. Номер пункта должен состоять из номеров раздела (главы), подраздела (параграфа) и пункта, разделённых точками. В конце номера раздела (подраздела), пункта (подпункта) точку не ставят.

Если раздел (глава) или подраздел (параграф) состоит из одного пункта, он также нумеруется. Пункты при необходимости, могут быть разбиты на подпункты, которые должны иметь порядковую нумерацию в пределах каждого пункта, например:  2.1.1,  2.1.2,  2.1.3 и т. д.

Нумерация страниц основного текста и приложений, входящих в состав работы, должна быть сквозная.

В основной части работы должны присутствовать таблицы, схемы, графики с соответствующими ссылками и комментариями.

В работе должны применяться научные и специальные термины, обозначения и определения, установленные соответствующими стандартами, а при их отсутствии - общепринятые в специальной и научной литературе. Если принята специфическая терминология, то перед списком литературы должен быть перечень принятых терминов с соответствующими разъяснениями.

4.2 Оформление иллюстраций
Все иллюстрации, помещаемые в работу, должны быть тщательно подобраны, ясно и четко выполнены. Рисунки и диаграммы должны иметь прямое отношение к тексту, без лишних изображений и данных, которые нигде не поясняются. Количество иллюстраций в работе должно быть достаточным для пояснения излагаемого текста. Иллюстрации следует размещать как можно ближе к соответствующим частям текста. На все иллюстрации должны быть ссылки в тексте работы. Наименования, приводимые в тексте и на иллюстрациях, должны быть одинаковыми.
Ссылки на иллюстрации разрешается помещать в скобках в соответствующем месте текста, без указания см. (смотри). Ссылки на ранее упомянутые иллюстрации записывают, сокращенным словом смотри, например, см. рисунок 3.
Размещаемые в тексте иллюстрации следует нумеровать арабскими цифрами, например: Рисунок 1, Рисунок 2 и т.д.
Надписи, загромождающие рисунок, чертеж или схему, необходимо помещать в тексте или под иллюстрацией.
Иллюстрациями в курсовой работе являются графики, схемы, диаграммы. Иллюстрации следует располагать непосредственно после текста, в котором они упоминаются впервые, или на следующей странице, если сразу после текста на странице не достаточно места для размещения иллюстрации. Иллюстрации могут быть представлены в компьютерном исполнении, в том числе цветные.
На все иллюстрации в контрольной и курсовой работе должны быть ссылки. Иллюстрации, кроме тех, которые приводятся в приложении к контрольной или курсовой работе, нумеруются арабскими цифрами сквозной нумерацией, обозначаются словом «рисунок» и располагаются посередине сроки непосредственно под иллюстрацией. Перед номером рисунка знак «№» не ставится. Например, Рисунок 1.
При необходимости иллюстрации могут иметь наименование и пояснительные данные (подрисуночный текст). В таком случае слово «рисунок» и его номер помещают после пояснительных данных. Название рисунка указывают за его номером через тире. Например, Рисунок 1 - Классификация функций государства.
При ссылках на иллюстрации следует писать «... на рисунке 1 показано...» и т.п.
Схемы являются графическими документами, на которых составные части исследуемого объекта, их взаиморасположение и связи между ними изображаются условно. Схемы выполняют без соблюдения масштаба, действительное пространственное расположение составных частей можно не учитывать.
4.3 Оформление таблиц
Таблицы применяют для лучшей наглядности и удобства сравнения показателей. Таблицы также, как и иллюстрации, следует помещать непосредственно после текста, в котором она упоминается впервые, или на следующей странице, если на данной странице недостаточно места для ее воспроизведения.
Название таблицы должно отражать ее содержание, быть точным и кратким. Название таблицы помещают над ее названием, без абзацного отступа в одну строку с ее номером через тире. Например, Таблица 2 - Содержание функций различных типов государств. Нумерация таблиц производится арабскими цифрами сквозной нумерацией.
При переносе части таблицы на следующую страницу, название помещают только над первой частью таблицы, нижнюю горизонтальную черту, ограничивающую таблицу, не проводят. Над следующими частями таблицы указывают «Продолжение таблицы» и указывают ее номер. Например, Продолжение таблицы 2. На все таблицы в курсовой работе должны быть ссылки.
Если повторяющийся в разных строках таблицы текст состоит из одного слова, то его после первого написания допускается заменять кавычками; если
из двух и более слов, то при первом повторении его заменяют словами «То же», а далее — кавычками. Ставить кавычки вместо повторяющихся цифр, знаков или символов не допускается. Если цифровые или иные данные в какой-либо строке не приводят, то в ней ставят прочерк. Пример оформления таблицы приведен на рисунке 1.
Таблица
- (номер) (наименование таблицы)
	Головка
	Заголовок столбцов

	
	Подзаголовок
	Подзаголовок
	Подзаголовок

	Боковик 

(заголовки строк)
	
	
	

	
	
	
	


Рисунок 1- Оформление таблицы

Заголовки граф и строк следует писать с прописной (заглавной) буквы в единственном числе, а подзаголовки - со строчной буквы (маленькой), если они составляют одно предложение с заголовком, или с прописной буквы, если они имеют самостоятельное значение. В конце заголовков и подзаголовков точка не ставится. Допускается применять размер шрифта меньший, чем в тексте (10 -12 кегль) и межстрочный одинарный интервал. Заголовки граф, как правило, записывают параллельно строкам таблицы, но при необходимости их можно расположить перпендикулярно.
Слева, справа и снизу таблицу ограничивают линиями. Головка таблицы должна быть отделена от остальной части таблицы линией. Разделять заголовки и подзаголовки боковика и граф диагональными линиями не допускается. Горизонтальные и вертикальные линии, разграничивающие строки таблицы, можно не проводить, если это не затрудняет пользование данными таблицы. Иллюстрации и таблицы могут иметь примечания. Они даются, если таблицу или иллюстрацию необходимо пояснить или дать справочные данные к содержанию текста курсовой работы. Примечания следует помещать непосредственно после текстового или графического материала, а также после таблицы, к которым они относятся.
Слово «Примечание» следует печатать с прописной (заглавной) буквы, без кавычек, с абзацного отступа и не подчеркивать. Если примечание одно, то после слова «Примечание» ставится тире и само примечание пишется с прописной буквы. Если примечаний несколько, то указывают слово «Примечания» и со следующей строки указывают примечания, пронумеровав их по порядку арабскими цифрами без точки. Пример
Примечание —

или
Примечания
1 

2 

4.4 Оформление приложений
В приложениях курсовой работы помещают материал, дополняющий основной текст.
Приложениями могут быть:
· графики, диаграммы;
· таблицы большого формата,
· статистические данные;
· фотографии,
· юридические документы и/или их фрагменты и т.д.
Приложения оформляют как продолжение основного текста на последующих листах или в виде самостоятельного документа.
В основном тексте на все приложения должны быть даны ссылки. Приложения располагают в последовательности ссылок на них в тексте. Каждое приложение должно начинаться с нового листа (страницы) с указанием по центру страницы слова «ПРИЛОЖЕНИЕ» и номера.
Приложения обозначают арабскими цифрами, начиная с 1.
Приложение должно иметь заголовок, который записывают с прописной буквы отдельной строкой.
ВНИМАНИЕ! Выполненная курсовая работа сдается руководителю на проверку.
Проверку, составление письменного отзыва и прием курсовой работы осуществляет преподаватель дисциплины вне расписания учебных занятий.
Перед сдачей работы Вы должны проверить соблюдение всех необходимых требований по ее содержанию и оформлению. Несоблюдение требований может повлиять на оценку, или курсовая работа может быть возвращена для доработки, а также повторного выполнения.
Руководитель работы может предусмотреть досрочную защиту курсовой работы.
4.5 Требования к лингвистическому оформлению курсовой работы
Курсовая работа должна быть написана логически последовательно, литературным языком.
Повторное употребление одного и того же слова, если это возможно, допустимо через 50 - 100 слов.
Не должны употребляться как излишне пространные и сложно построенные предложения, так и чрезмерно краткие лаконичные фразы, слабо между собой связанные, допускающие двойные толкования и т. д.
При написании курсовой работы не рекомендуется вести изложение от первого лица единственного числа: «я наблюдал», «я считаю», «по моему мнению» и т. д.
Корректнее использовать местоимение «мы». Допускаются обороты с сохранением первого лица множественного числа, в которых исключается местоимение «мы», то есть фразы строятся с употреблением слов «наблюдаем», «устанавливаем», «имеем».
Можно использовать выражения «на наш взгляд», «по нашему мнению», однако предпочтительнее выражать ту же мысль в безличной форме, например:
· на основе выполненного анализа можно утверждать ...,
· проведенные исследования подтвердили
· представляется целесообразным отметить;
· установлено, что;
· делается вывод о.;
· следует подчеркнуть, выделить;
· можно сделать вывод о том, что;
· необходимо рассмотреть, изучить, дополнить;
· в работе рассматриваются, анализируются...
При написании курсовой работы необходимо пользоваться языком научного изложения.
Здесь могут быть использованы следующие слова и выражения:
а)
для указания на последовательность развития мысли и временную соотнесенность:
· прежде всего, сначала, в первую очередь;
· во - первых, во - вторых и т. д.;
· затем, далее, в заключение, итак, наконец;
· до сих пор, ранее, в предыдущих исследованиях, до настоящего
времени;
· в последние годы, десятилетия;
б)
для сопоставления и противопоставления:
· однако, в то время как, тем не менее, но, вместе с тем;
· как., так и.;
· с одной стороны., с другой стороны, не только но и;
· по сравнению, в отличие, в противоположность;
· для указания на следствие, причинность:
· таким образом, следовательно, итак, в связи с этим;
· отсюда следует, понятно, ясно;
· это позволяет сделать вывод, заключение;
· свидетельствует, говорит, дает возможность;
· в результате;
в)
для дополнения и уточнения:
· помимо этого, кроме того, также и, наряду с., в частности;
· главным образом, особенно, именно; для иллюстрации сказанного:
· например, так;
· проиллюстрируем сказанное следующим примером, приведем
пример;
· подтверждением выше сказанного является;
г)
для ссылки на предыдущие высказывания, мнения, исследования и т.д.:
· было установлено, рассмотрено, выявлено, проанализировано;
· как говорилось, отмечалось, подчеркивалось;
· аналогичный, подобный, идентичный анализ, результат;
· по мнению Х, как отмечает Х, согласно теории Х;
· для введения новой информации:
· рассмотрим следующие случаи, дополнительные примеры;
· перейдем к рассмотрению, анализу, описанию;
· остановимся более детально на.;
· следующим вопросом является.;
· еще одним важнейшим аспектом изучаемой проблемы является.;
д)для
выражения логических связей между частями высказывания:
· как показал анализ, как было сказано выше;
· на основании полученных данных;
· проведенное исследование позволяет сделать вывод;
· резюмируя сказанное;
· дальнейшие перспективы исследования связаны с..                            Письменная речь требует использования в тексте большого числа
развернутых предложений, включающих придаточные предложения, причастные и деепричастные обороты. В связи с этим часто употребляются составные подчинительные союзы и клише:
- поскольку, благодаря тому что, в соответствии с.;
· в связи, в результате;
· при условии, что, несмотря на.;
-наряду с., в течение, в ходе, по мере.
Необходимо определить основные понятия по теме исследования, чтобы использование их в тексте курсовой работы было однозначным. Это означает: то или иное понятие, которое разными учеными может трактоваться по - разному, должно во всем тексте данной работы от начала до конца иметь лишь одно, четко определенное автором курсовой работы значение.
В курсовой работе должно быть соблюдено единство стиля изложения, обеспечена орфографическая, синтаксическая и стилистическая грамотность в соответствии с нормами современного русского языка.
5. ПРОЦЕДУРА ЗАЩИТЫ КУРСОВОЙ РАБОТЫ
Курсовая работа, выполненная с соблюдением рекомендуемых требований, оценивается и допускается к защите. Защита должна производиться до начала экзамена по дисциплине.
Процедура защиты курсовой работы/проекта включает в себя:
· выступление обучающегося по теме и результатам работы (5-6 мин),
· ответы на вопросы членов комиссии, в которую входят преподаватели дисциплин профессионального цикла.
Также в состав комиссии могут входить: заместитель директора по УПР, практикующие специалисты. На защиту могут быть приглашены преподаватели и студенты других специальностей.
При подготовке к защите Вам необходимо:
· внимательно прочитать содержание отзыва руководителя работы;
· внести необходимые поправки, сделать необходимые дополнения и изменения;
· обоснованно и доказательно раскрыть сущность темы курсовой работы;
· обстоятельно ответить на вопросы членов комиссии.
ПОМНИТЕ, что окончательная оценка за курсовую работу выставляется комиссией после защиты.
Работа оценивается дифференцированно с учетом качества ее выполнения, содержательности Вашего выступления и ответов на вопросы во время защиты.
Результаты защиты оцениваются по четырехбалльной системе: «отлично», «хорошо», «удовлетворительно», «неудовлетворительно».
Положительная оценка по той дисциплине, по которой предусматривается курсовая работа, выставляется только при условии успешной сдачи курсовой работы на оценку не ниже «удовлетворительно».
Если Вы получили неудовлетворительную оценку по курсовой работе, то не допускаетесь к итоговой аттестации по дисциплине. Также по решению комиссии Вам может быть предоставлено право доработки работы в установленные комиссией сроки и повторной защиты.
К защите курсовой работы предъявляются следующие требования:
· Глубокая теоретическая проработка исследуемых проблем на основе анализа юридической литературы.
· Умелая систематизация цифровых данных в виде таблиц и графиков с необходимым анализом, обобщением и выявлением тенденций развития исследуемых явлений и процессов.
· Критический подход к изучаемым фактическим материалам с целью поиска направлений совершенствования деятельности.
· Аргументированность выводов, обоснованность предложений
и рекомендаций.
· Логически последовательное и самостоятельное изложение материала.
· Оформление материала в соответствии с установленными требованиями.
· Обязательное наличие отзыва руководителя на курсовую работу/проект.
Для выступления на защите необходимо заранее подготовить и согласовать с руководителем тезисы доклада и иллюстративный материал.
При составлении тезисов необходимо учитывать ориентировочное время доклада на защите, которое составляет 5-6 минут. Доклад целесообразно строить не путем изложения содержания работы по главам, а по задачам., то есть, раскрывая логику получения значимых результатов. В докладе обязательно должно присутствовать обращение к иллюстративному материалу, который будет использоваться в ходе защиты работы. Объем доклада должен составлять 3-4 страницы текста в формате Word, размер шрифта 14, полуторный интервал. Рекомендуемые структура, объем и время доклада приведены в таблице 2.
Таблица 2-Структура, объем и время доклада
	Структура доклада
	Объем
	Время

	Представление темы работы
	До 1
страницы
	До 2 минут

	Актуальность темы
	
	

	Цель работы
	
	

	Постановка задачи, результаты ее решения и сделанные выводы (по каждой из задач, которые были поставлены для достижения цели курсовой работы)
	До 2,5 страниц
	До 3 минут

	Перспективы и направления дальнейшего исследования данной темы
	До 0,5 страницы
	До 1 минуты


В качестве иллюстраций используется презентация, подготовленная в программе «PowerPoint». Также иллюстрации можно представлять на 3-4 страницах формата А4, отражающих основные результаты, достигнутые в работе, и согласованные с содержанием доклада. Иллюстрации должны быть пронумерованы и названы.
В случае неявки на защиту по уважительной причине Вам будет предоставлено право на защиту в другое время.
В случае неявки на защиту по неуважительной причине Вы получаете неудовлетворительную оценку.
Приложение № 1 
Темы курсовых работ по дисциплине «Гражданское право и гражданский процесс»
1. Гражданское право в системе права.

2. Кодификация гражданского законодательства.

3. Наука гражданского права и ее методология.

4. Осуществление субъективных гражданских прав.

5. Содержание гражданского правоотношения.

6. Гражданско-правовое положение индивидуального предпринимателя.

7. Развитие учения о юридических лицах в науке гражданского права.

8. Система юридических лиц в рыночной экономике.

9. Гражданско-правовое положение акционерного общества.

10. Гражданско-правовое положение общества с ограниченной ответственностью.

11. Гражданско-правовое положение унитарного государственного предприятия.

12. Банкротство коммерческих организаций.

13. Реорганизация юридических лиц.

14. Недвижимое имущество как объект гражданских правоотношений.

15. Понятие и виды ценных бумаг.

16. Акции и облигации как ценные бумаги.

17. Биржевые сделки.

18. Гражданско-правовые средства защиты имущественных прав граждан и организаций.

19. Понятие и особенности гражданско-правовой ответственности.

20. Исковая давность и ее гражданско-правовое значение.

21. Понятие и виды вещных прав.

22. Вещные права на земельные участки.

23. Наследование по завещанию.

24. Наследование по закону.

25. Принятие наследства и отказ от наследства по российскому гражданскому праву.

26. Гражданско-правовое регулирование приватизации жилищного фонда.

27. Гражданско-правовые способы защиты права собственности.

28. Объекты патентного права.

29. Охрана изобретений в гражданском законодательстве.

30. Права авторов и их гражданско-правовая защита.

31. Договор купли-продажи: история и современность. 

32. Права и обязанности сторон по договору купли-продажи.

33.  Правовое регулирование качества товара в договоре купли-продажи.

34.   Особенности договора розничной купли-продажи.  

35.   Защита прав потребителей при продаже товаров, выполнении работ и оказании услуг: сравнительный анализ. 

36.  Особенности защиты прав потребителей в договоре розничной купли - продажи. 

37.   Договор купли-продажи недвижимости. Правовая регламентация.

38.   Договор купли-продажи предприятия. 

39. Договор поставки и договор купли-продажи: сравнительная характеристика. 

40.  Договор поставки для государственных нужд. 

41.  Договор энергоснабжения. Спорные вопросы практики.

42.   Общие положения о договоре аренды. 

43.   Права и обязанности по договору аренды. 

44.  Особенности расторжения договора аренды. 

45.  Договоры коммерческого и социального найма жилого помещения: сравнительный анализ.

46.  Право на жилище и проблемы выселения из жилого помещения. 

47.   Договор аренды зданий, сооружений.

48.   Договор аренды предприятия. 

49.   Особенности правового регулирования договора лизинга. 

50.   Договор проката и защита прав потребителя. 

51.   Договор мены и бартерная сделка: сравнительный анализ.

52. Договор пожизненного содержания с иждивением: понятие и перспективы развития в России. 

53.   Общие положения о договоре подряда.

54.   Особенности договора строительного подряда. 

55.  Право интеллектуальной собственности и договор на выполнение научно-исследовательских и опытно-конструкторских работ. 

56.   Правовое регулирование туризма в России. 

57.   Договор перевозки: общие положения. 

58.   Особенности морской перевозки. 

59.   Общее понятие о кредитных и расчётных отношениях.

60.   Договор банковского вклада и проблема защиты прав вкладчиков. 

61.  Страхование и договор страхования: проблемы правового регулирования. 

62.   Имущественное страхование: общая характеристика. 

63.   Страхование авто гражданской ответственности. 

64.   Обязательное страхование: проблемы и перспективы.

65. Правовая природа института доверительного управления имуществом.

66.  Договор хранения: общая характеристика. 

67. Договор на долевое участие в строительстве: проблемы правовой природы.

68. Проблемы ответственности за вред, причинённый источником повышенной опасности. 

69. Особенности ответственности за вред, причинённый в трудовых отношениях. 

70.  Компенсация морального вреда. 

71.  Бремя доказывания в гражданском процессе.

72. Взаимодействие исполнительного производства с гражданским процессуальным правом.

73.  Военные суды в Российской Федерации.

74. Возникновение и развитие законодательства об исполнительном производстве.

75. Гражданская процессуальная правоспособность и дееспособность.

Гражданские процессуальные правоотношения.

76. Гражданский процесс как юридическая процедура.

77. Гражданско-правовая ответственность в гражданском процессе.

78. Доказательственная презумпция в гражданском процессе.

79.    Законная сила судебного решения в гражданском процессе.

80.    Иск в гражданском процессе.

81.    Источники современного Российского гражданского процессуального права.

82.     Конституционные принципы правосудия.

83. Мировое соглашение и другие примирительные процедуры в гражданском процессе.

84.    Мировые судьи в системе судов общей юрисдикции.

85.    Обеспечение доказательств в гражданском процессе.

86.    Объяснения сторон и третьих лиц (их правовое значение, оценки).

87.    Особое производство в гражданском процессе.

88. Письменные и вещественные доказательства.

89. Подготовка гражданских дел к судебному разбирательству как стадия гражданского процесса.

90. Подсудность дел Верховному Суду РФ.

91. Подсудность дел мировым судьям в гражданском процессе.

92. Подсудность дел районным(городским) судам в гражданском процессе.

93. Понятие, предмет и система гражданского процессуального права.

94. Порядок предъявления иска в гражданском суде.

95. Порядок признания гражданина безвестно отсутствующим и объявления гражданина умершим.

96. Порядок рассмотрения жалоб на нотариальные действия и на отказ в их совершении.

97. Правила относимости и допустимости доказательств в гражданском процессе.

98. Право на иск в гражданском процессе.

99. Право на судебную защиту и способы его реализации в гражданском процессе.

100. Предварительное судебное заседание в гражданском процессе.

101. Предмет доказывания в гражданском процессе.

102. Производство в суде апелляционной инстанции в гражданском процессе.

103. Производство в суде кассационной инстанции гражданском процессе.

104. Производство в суде надзорной инстанции в гражданском процессе.

105. Прокурор в гражданском процессе.

106. Процессуальное правопреемство в гражданском процессе.

107. Процессуальное соучастие в гражданском процессе.

108. Процессуальные сроки в гражданском процессе.

109. Развитие гражданского процессуального законодательства в Российской Федерации.

110. Реформа судебной системы и ее влияние на развитие современного гражданского процесса.

111. Свидетельские показания в гражданском процессе.

112. Система гражданского процессуального права.

113. Соединение и разъединение исков в гражданском процессе.

114. Состав суда: проблемы теории и практики.

115. Стадии гражданского процесса.

116. Субъекты гражданского процессуального права.

117. Суд как субъект процессуальных правоотношений.

118. Судебная система в Российской Федерации.

119. Судебная экспертиза в гражданском процессе.

120. Судебное доказывание в гражданском процессе.

121. Судебное представительство.

122. Судебное разбирательство как стадия гражданского процесса.

123. Судебно-психиатрическая экспертиза в гражданском процессе.

124. Судебные штрафы (понятие, основания, порядок их наложения).

125. Судебный приказ в гражданском процессе.

126. Сущность и значение судебного решения в гражданском процессе.

127. Установление усыновления (удочерения) ребенка.

128. Установление фактов, имеющих юридическое значение в гражданском процессе.

129. Процессуальные сроки в гражданском и арбитражном процессе.

Приложение № 2 
Образец заявления 

Директору ЧПОУ «КубЮПК» Скляр А.Н.

От_________________________________

Студент____________/________________

Курс, группа       

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу  утвердить тему курсовой работы по дисциплине «Гражданское право и гражданский процесс» в следующей редакции:

____________________________________________________________________________________________________________________________________
И назначить научного руководителя ___________________________________

                                                                                                             (ФИО руководителя)

«_____»_________2021 г.                                                         ______________

                                                                                                                                    подпись студента

                                                                                 Приложение № 3 
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Образец задания на курсовую работу

ЧАСТНОЕ ПРОФЕССИОНАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ
«КУБАНСКИЙ
ЮРИДИЧЕСКИЙ
ПОЛИЦЕЙСКИЙ
КОЛЛЕДЖ»

[image: image1]
«УТВЕРЖДАЮ»

Зам. директора по УМиНР

____________Шальнев А.В.

 «___»_____________202__ г.

Задание на выполнение курсовой работы

Студент(ка): ________________________________

1. Тема работы: «гражданско-правовая ответственность в гражданском процессе»
2. Закреплена приказом директора ЧПОУ «Кубанский юридический полицейский колледж» № ____________________________________

3. Целевая установка:
-     изучить правовую природу гражданско-правовой ответственности;

-    раскрыть понятие и функции гражданско-правовой ответственности в гражданском процессе;

- исследовать виды гражданско-правовой ответственности в гражданском процессе;
- определить реализацию гражданско-правовой ответственности в гражданском процессе;

- провести анализ оснований и условий гражданско-правовой ответственности;

- выявить основания освобождения от гражданско-правовой ответственности в гражданском процессе;

- определить практику размера гражданско-правовой ответственности в гражданском процессе.

	Основные разделы  Курсовой работы
	Получено
	Выполнено

	Содержание
	Содержание Курсовой работы по главам и параграфам должно включать теоретическое исследование темы или анализ проблемы с использованием материалов конкретной юридической практики
	
	

	Введение
	Актуальность темы;

- объект исследования (общественные отношения, складывающиеся в исследуемой сфере);

- предмет исследования (нормы соответствующей отрасли права, регулирующие исследуемые общественные отношения, монографическая и

иная литература, материалы юридической практики (судебной, нотариальной и др.);

- цель курсовой работы;

- задачи, которые ставит перед собой студент для достижения цели;

- степень освещения темы в литературе (краткий анализ нормативной базы исследования, позиций

ведущих авторов по исследуемой теме, школ, научных направлений);

- указание конкретных методов исследования;

- структура работы.
	
	

	Глава 1.
	Сформировать историко-теоретические аспекты, определить объект и предмет. Изучить выбранную правовую проблему, ее теоретическую и практическую значимость;

- подобрать и проанализировать нормативные правовые акты  и научную литературу по теме; Изложение материала  Курсовой работы должно быть последовательным, взаимообусловленным. Искусственное увеличение объема работы за счет, например, пространных исторических описаний (там, где в этом нет необходимости) не допускается.

В конце главы  студент должен обобщить (если схема исследования это позволяет)  изложенный материал и сформулировать промежуточные выводы, к которым он пришел.
	
	

	Глава 2.
	Собрать и обобщить материалы юридической практики. Можно использовать конкретный практический материал по месту прохождения практики студента;

-обосновать собственное видение по рассматриваемой проблеме, определить свое отношение к существующим научным позициям, концепциям, юридической практике;

- выработать свои предложения и рекомендации по совершенствованию исследуемой проблематики.  
	
	

	Заключение
	· Сформулировать выводы и предложения по совершенствованию действующего законодательства в сфере правоприменительной практики.

· Раскрыть значимость полученных результатов

· Выводы должны вытекать из анализа вопросов темы и содержать рациональный вариант
	
	

	Основная рекомендуемая литература: Законодательство РФ, нормативно-правовые источники РФ,  научные журналы и статьи, учебная литература по теме исследования (30 источников)
	
	

	Дата выдачи задания 
	
	

	Срок представления законченной работы
	
	


Задание принято к исполнению __________ 
Научный руководитель    ______________  

Приложение № 4 
(информационное)
Разработка введения курсовой работы ВВЕДЕНИЕ
Введение курсовой работы является обязательным элементом. Оно должно содержать в себе указание на следующие характеристики работы:
· актуальность темы работы;
· предмет и объект исследования;
· цели и задачи написания работы;
· методологию исследования;
· теоретическую, нормативную и практическую (эмпирическую) основу работы;
· указание на структуру работы.
Под актуальностью исследования понимается степень ее важности в данный момент для решения данной проблемы, задачи или вопроса. Об актуальности темы исследования, как правило, свидетельствует недостаточная теоретическая разработанность проблемы в юридической литературе, дискуссионность основных положений темы контрольной или курсовой работы, трудности реализации норм законодательства и т.п.
Вслед за обоснованием актуальности темы курсовой работы определяются ее объект и предмет. Объект исследования - это процесс или явление, порождающее проблемную ситуацию, избранную для изучения. Это та часть практики или научного знания, с которой студент имеет дело при написании контрольной или курсовой работы. Например, если тема курсовой работы звучит «Функции государства: понятие, классификация», то объектом исследования будут выступать общественные отношения, складывающиеся в области осуществления задач и функций государства.
Формулирование объекта исследования - важный этап исследования, которому не всегда придается должное значение при написании курсовой работы. Между тем, неправильный выбор объекта исследования может повлечь за собой грубые методологические ошибки при анализе темы. Если четко не установить объект контрольной или курсовой работы, то очень легко смешать его с объектом какой-либо другой науки. Поэтому, определяя объект исследования, необходимо обращать внимание на то, чтобы он находился в области теории государства и права и не выходил за ее пределы.
От объекта необходимо отличать предмет работы, под которым понимается то, что находится в границах объекта. Как правило, это та сторона, тот аспект или точка зрения, с которой студент познает объект, выделяя при этом главные и наиболее существенные признаки объекта. В нашем примере, предметом изучения будут выступать собственно функции государства как основные направления его деятельности и их различные виды.
Важно заметить, что один и тот же объект может служить предметом разных исследований. Предмет же курсовой работы должен совпадать с темой исследования или по звучанию быть очень близок к ней.
Предмет и объект исследования как категории научного процесса соотносятся между собой как общее и частное, то есть в объекте можно выделить ту ее часть, которая служит предметом исследования. Именно на него и должно быть направлено основное внимание студента, именно предмет исследования определяет его тему, которая обозначается на титульном листе как ее заглавие.
Не менее важным элементом введения курсовой работы является цель исследования, а именно, то, что должно быть достигнуто в итоге работы над курсовым проектом, то есть тот результат, который должен быть получен в итоге всего исследования. В нашем примере целью курсовой работы будет являться исследование понятия функций государства, анализ его видов.
Цель курсовой работы всегда формулируется после определения ее объекта и предмета, поскольку она вытекает из последних. Для формулировки цели помогают следующие речевые обороты: «разработать, выявить, охарактеризовать что-либо, раскрыть особенности» т.п. Важно заметить, что в формулировании цели нецелесообразно употреблять расплывчатые и неопределенные фразы.
Задачи курсовой работы логически вытекают из ее цели и представляют собой самостоятельные направления исследования. Они являются основными этапами работы студента над работой. Задачи исследования могут перечисляться как во временной последовательности их решения, так и в логическом порядке, обусловленном логикой исследовательского процесса в целом. Формулировка задач контрольной и курсовой работы должна быть как можно точная и тщательная, поскольку описание их решения и составляет содержание глав работы. Более того, из формулировок задач работы обычно и формулируются названия ее параграфов. Соответственно, из формулировок целей контрольной или курсовой работы формулируются названия их глав. При определении задач исследования, как правило, используются следующие обороты: «Исходя из указанной цели исследования курсовой работы, его основными задачами являются:
1) изучить (исследовать, проанализировать и т.п.) ...,
2) выявить (обозначить, разграничить и т.п.) ...,
3) обосновать (доказать и т.п.) ...,
4) разработать
5) сравнить (провести сравнительную характеристику) ...
и т.д.
Следующим этапом написания введения курсовой работы является определение теоретической, нормативной и практической (эмпирической) основы.
Теоретическую основу курсовой работы составляют использованные в процессе написания их основной части монографии, учебники и учебные пособия, статьи в различного рода сборниках, журналах, газетах, а также диссертации и авторефераты диссертаций. От библиографического списка контрольной или курсовой работы ее теоретическая основа отличается тем, что здесь указываются фамилии тех авторов, труды которых легли в основу работы, стали главной отправной точкой при ее написании, составили всю методологию исследования.
Нормативная основа курсовой работы включает в себя указание на основные нормативные правовые акты, которые были использованы при написании работы. Желательно, чтобы это были не только акты, принятые и действующие на федеральном уровне, но и акты регионального и местного значения.
Практическую (эмпирическую) основу курсовой работы составляют материалы судебной и иной правоприменительной практики, которые были использованы в работе.
Заключительным этапом работы над введением является указание на структуру курсовой работы. Здесь указывается, из каких структурных элементов она состоит, сколько в ней глав, сколько параграфов.
Правильный выбор первого шага работы имеет важное методологическое значение. Чаще всего, четко следуя утвержденному плану курсовой работы, студент в первую очередь пытается написать введение. Однако это является сложным этапом, поскольку написать введение к еще не написанной работе весьма затруднительно. Поэтому целесообразно корректировать введение к уже готовой контрольной или курсовой работе. В этом случае гораздо проще будет определить ее объект и предмет, цели и задачи, выделить использованные в ней методы, ее теоретическую, нормативную и эмпирическую основы.
Введение не должно быть слишком большим. Как правило, оно составляет около 5 % от основной части работы, то есть примерно 2-3 страницы.
Приложение № 5
Образец титульного листа
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Приложение № 6
Правила оформления списка литературы

Список литературы оформляется в соответствии с
ГОСТ 7.1-2003

«Библиографическая запись. Библиографическое описание документа. Общие требования и правила составления».


Официальные документы занимают в списке литературы особое место. Они всегда ставятся в начале списка в определенном порядке:

Конституции;

Кодексы;

Законы;

Указы Президента;

Постановление Правительства;

Другие нормативные акты (письма, приказы и т. д.).

Общая схема библиографического описания отдельно изданного документа включает следующие обязательные элементы:

5) Заголовок (фамилия, имя, отчество автора или первого из авторов, если их два, три и более)

5) Заглавие (название книги, указанное на титульном листе)

5) Сведения, относящиеся к заглавию (раскрывают тематику, вид, жанр, назначение документа и т. д.)

5) Сведения об ответственности (содержат информацию об авторах, составителях, редакторах, переводчиках и т. п.; об организациях, от имени которых опубликован документ)

5) Сведения об издании (повторности, переработка, дополнения)

5) Место издания (название города, где издан документ)

5) Издательство или издающая организация

5) Год издания

5) Объем (сведения о количестве страниц, листов).

Источником сведений для библиографического описания является титульный лист или иные части документа, заменяющие его.

Схема библиографического описания

Заголовок описания. Основное заглавие: сведения, относящиеся к заглавию / Сведения об ответственности. - Сведения об издании. - Место издания: Издательство, Год издания. - Объем.

Примеры библиографического описания

Законодательные материалы

Российская Федерация. "Конституция Российской Федерации" (принята всенародным голосованием 12.12.1993 с изменениями, одобренными в ходе общероссийского голосования 01.07.2020)

Российская Федерация. Законы. О воинской обязанности и военной службе [Текст] : федер. закон : [принят Гос. Думой 6 марта 1998 г.: одобр. Советом Федерации 12 марта 1998 г.]. - [4-е изд.]. - М. : Ось-89, [2021]. - 46, [1] с. ; 21 см. - (Актуальный закон). - ISBN 5-86894-528-Х.

Российская Федерация. Законы. Семейный кодекс Российской Федерации [Текст] : [федер. закон : принят Гос. Думой 8 дек. 1995 г. : по состоянию на 3 янв. 2021 г.].
СПб. : Victory : Стаун-кантри, 2021. - 94, [1] с. ; 20 см. - На тит. л.: Проф. юрид. системы «Кодекс» . - 5000 экз. - ISBN 5-7931-0142-Х.

Российская Федерация. Законы. О воинской обязанности и военной службе [Текст] : федер. закон : [принят Гос. Думой 6 марта 1998 г. : одобр. Советом Федерации 12 марта 1998 г.]. - [4-е изд.]. - М. : Ось-89, [2021]. - 46, [1] с. ; 21 см. - (Актуальный закон).

· ISBN 5-86894-528-Х. Российская Федерация. Законы. Семейный кодекс Российской Фе​дерации [Текст] : [федер. закон : принят Гос. Думой 8 дек. 1995 г. : по состоянию на 3 янв. 2021 г.]. - СПб. : Victory : Стаун-кантри, 2001. - 94, [1] с. ; 20 см. - На тит. л.: Проф. юрид. системы «Кодекс» . - 5000 экз. - ISBN 5-7931-0142-Х.

Диссертации

Белозеров, И. В. Религиозная политика Золотой Орды на Руси в XIII-XIV вв. [Текст] : дис. ... канд. ист. наук : 07.00.02 : защищена 22.01.20 : утв. 15.07.02 / Белозеров Иван Валентинович. - М., 2020. - 215 с. - Библиогр.: с. 202-213. - 04200201565.

Журнал

1. Экономическая преступность в России: теория и практика противодействия/ О.Г. Карпович.-2019.- 259 с.

Электронные ресурсы

Художественная энциклопедия зарубежного классического искусства [Электронный ресурс]. - Электрон. текстовые, граф., зв. дан. и прикладная прогр. (546 Мб). - М. : Большая Рос. энцикл. [и др.], 1996. - 1 электрон. опт. диск (CD-ROM) : зв., цв. ; 12 см + рук. пользователя (1 л.) + открытка (1 л.). - (Интерактивный мир). - Систем. требования: ПК 486 или выше ; 8 Мб ОЗУ ; Windows 3.1 или Windows 95 ; SVGA 32768 и бо- лее цв. ; 640х480 ; 4х CD-ROM дисковод ; 16-бит. зв. карта ; мышь. - Загл. с экрана. - Диск и сопровод. материал помещены в контейнер 20х14 см.

Статьи

Белова, Г. Д. Некоторые вопросы уголовной ответственности за нарушение налогового законодательства [Текст] / Г. Д. Белова // Актуал. проблемы прокурор. надзора / Ин-т повышения квалификации рук. кадров Генер. прокуратуры Рос. Федерации. - 2001. - Вып. 5 : Прокурорский надзор за исполнением уголовного и уголовно-процессуального законодательства. Организация деятельности прокуратуры. - С. 46-49.

Финансовая динамика и нейросетевой анализ: опыт исследования деловой среды / С. В. Котелкин [и др.] // Вестник Санкт-Петербургского Университета. Серия 8. Менеджмент. - 2002. - Вып. 3. - С. 120-143.

Расков, Н. В. Формирование финансово-промышленных групп в ракурсе экономических и политических проблем в России / Н. В. Расков // Российские банки сегодня / под ред. Д. Л. Волкова [и др.]. - СПб., 1997. - С. 70-75.

Материалы судебной практики:

1.  Приговор № 1-153/2011 от 23 марта 2011 г. по делу № 1-153/2011 Центрального районного суда г. Сочи

2. Приговор № 1-4/2020 1-527/2019 от 8 июля 2020 г. по делу № 1-4/2020 Центрального районного суда г. Сочи
Структура списка литературы:

· Международное законодательство

· Нормативно-правовые акты СССР, РСФСР, РФ

· Нормативно-правовые акты зарубежных стран

· Монографии, учебники, учебные пособия

· Статьи и тезисы докладов в научных журналах и сборниках

· Диссертации и авторефераты диссертаций

· Судебная практика

· Интернет-источники

· Издания на иностранном языке

Приложение № 7
Пример оформления списка литературы
СПИСОК ИСПОЛЬЗУЕМОЙ ЛИТЕРАТУРЫ И ИСТОЧНИКОВ

1. Нормативно-правовые акты:

1. "Конституция Российской Федерации" (принята всенародным голосованием 12.12.1993 с изменениями, одобренными в ходе общероссийского голосования 01.07.2020).

2. "Кодекс Российской Федерации об административных правонарушениях" от 30.12.2001 N 195-ФЗ (ред. от 04.02.2021).

3. "Гражданский кодекс Российской Федерации (часть первая)" от 30.11.1994 N 51-ФЗ (ред. от 08.12.2020).
2. Специальная литература:

4. Власов А. А. Гражданский процесс. Учебник и практикум. М.: Юрайт, 2019. 472 с.

5. Гражданский процесс: учебник для студентов высших юридических учебных заведений / Д.Б. Абушенко, К.Л. Брановицкий, В.П. Воложанин и др.; отв. ред. В.В. Ярков. 10-е изд., перераб. и доп. М.: Статут, 2017. 702 с.

6. Гражданский процесс. Учебник / под ред. Треушникова М. К. М.: Городец, 2018. 832 с.

7. Гражданский процесс. Учебник / под ред. Яркова В. В. М.: Инфотропик Медиа, 2016. 784 с.

8. Гражданский процесс. Учебник и практикум / под ред. Лебедева М. Ю. М.: Юрайт, 2019. 394 с.

9. Гражданский процесс. Учебник и практикум / под ред. Лебедева М. Ю. М.: Юрайт, 2020. 446 с.

10. Гражданский процесс. Учебник. / под ред. Треушникова М. К. М.: Городец, 2018. 832 с.

11. Женетль С. З., Никифоров А. В. Гражданский процесс. Учебник. М.: РИОР, Инфра-М, 2018. 416 с.

12. Завадская Л. Н. Гражданский процесс в схемах с комментариями. 5-е издание. Переработанное и дополненное. М.: Эксмо-Пресс, 2019. 160 с.

13. Ковтков Д.И. Кассационное производство в гражданском процессе Российской Федерации и некоторых зарубежных стран. М.: Юстицинформ, 2018. 188 с.

14. Ковтков Д.И. Кассационное производство в гражданском процессе. М.: Юстицинформ, 2016. 168 с.

15. Корякин В. М., Туганов Ю. Н. Гражданский процесс в схемах. Учебное пособие. М.: Проспект, 2019. 152 с.

16. Крашенников Е. А. Гражданское право и процесс. Избранные труды. М.: Юрайт, 2020. 1125 с.

17. Кузнецов А.П., Генералов А.В., Ворончихин Д.В. Оценочная деятельность в арбитражном и гражданском процессе: учебное пособие. М.: Статут, 2016. 223 с.

18. Лазарев С.В. Управление делами в гражданском процессе за рубежом: монография. М.: НОРМА, ИНФРА-М, 2018. 400 с.

19. Лебедев М. Ю., Барсукова В. Н., Шаяхметова М. Н. Гражданский процесс. Учебник и практикум для СПО М.: Юрайт, 2019. 446 с.

20. Николюкин С.В. Международный гражданский процесс и международный коммерческий арбитраж: учебник. Москва: Юстиция, 2017. 256 с.

21. Упрощенное производство в гражданском процессе: научно-практическое пособие / А.В. Малышкин, С.В. Рогожин, А.Е. Бочкарев и др. М.: Проспект, 2017. 48 с.

22. Шереметова Г.С. Право на бесплатную юридическую помощь в гражданском процессе. М.: Статут, 2015. 176 с.

3. Материалы судебной практики:

23. Центральный районный суд г. Сочи Краснодарского края., Постановление № 1-408/2020 от 29 июля 2020 г. по делу № 1-408/2020.
24. Обзор судебной практики Верховного Суда РФ N 1 (2021) (утв. Президиумом Верховного Суда РФ 7 апреля 2021 г.)

4. Интернет-источники:

25. http://www.Consultant. ru/ «Консультант плюс» — разработка правовых систем: (23.12.2019;25.12.2018; 22.12.2019; 23.12.2019).

26. www. eLIBRARY.ru Научная электронная библиотека: (23.12.2019; 27.01.2019; 21.12.2019; 23.12.2019).

27. https:// biblio-online.ru/Научная электронная библиотека: (23.01.2019: 27.12.2019; 21.12.2019; 23.12.2019).

28. http://www.garant.ru/ Информационно - правовой портал «Гарант»: (29.01.2019; 27.12.2019; 01.12.2019; 23.12.2019).
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